{i) HARRAN IS PLANI
N ) UNIVERSITESI (PUKO Doéngiisti)
Birimi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU Dénemi 2024-2025
PLANLAMA UYGULAMA KONTROL ETME
. .. ... Sorumlu Birim Is Birligi Yapacag . .
Isin Ad1 Isin Tarihi /Kisi-Kigiler [Kurum / Birim Aciklamalar Kontrol Kriterleri
- Boliim Baskanlari
gerekli kontrolleri
gerceklestirir sonrasinda
ders dagilim listesinin son
hali ders verecek tiim
Béliimlerin Ders Program P;)as}(larzllarll ' ogritmi elemanlari ile
Dagilimi ve Ders 12-16 Program P r(zgrama aglt Gersictin paylastit.
. SSBMYO dagilimim - Program yayinlanmadan
Programlarinin Eyliil Aras1 |Baskanlar: . .. . r s
Yapilmast gerceklestirmek lizere  |Once boliim kurulu ve
p calismasini tamamlar.  ilgili 6gretim
elemanlarinin onay1 alinir.
- Ogrencilerden ve
akademik personelden
gelen geri bildirimler
dikkate alinir.
Danisman Ders Pf:rs ka.lylt'larlm yap?n ) Ogrenci tarafindan ders
16-20 ogrencilerin kontroliinlin kayit ¢iktilar1 alinarak
Kayitlarinin - Damsmanlar |SSBMYO - .
Eyliil Aras1 saglanmasi, kayitlarm  imzalanmas1 danismana
Onaylanmasi
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onaylanmasi teslim edilmesi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

ONLEM ALMA

Aliabilecek Onlemler

- Ders yiikii esitligi i¢in gretim elemanlarmin
ders verme istek ve yetkinlikleri dikkate alinir.
- Onceki dénem programlari analiz edilerek
cakigsmalar ve dengesizlikler onlenir.

- Akademik takvimle uyumlu planlama yapilir.
- Ogrenci sayisi ve siif kapasitesi dikkate
alinarak dersler yerlestirilir.

- Derslerin giin/saat ¢akismalar1 yazilim
destegi ile kontrol edilir.

- Ogretim elemanlarina erken bildirim yapilir.
- Yillik olarak ders dagilimi ve ders
programlar1 gézden gecirilerek gerekirse siireg
giincellenir.

- Her donemin basinda danigsmanlara ders
kayit sistemi ve sorumluluklar1 hakkinda
bilgilendirme toplantis1 yapilir.

- Sistemsel hatalar1 en aza indirmek i¢in
otomasyon yazilimi giincellenir ve kullanici
dostu hale getirilir.

- Ders kaydi siirecinde yasanan gecikmelerin
ontine gegmek icin danigmanlik takvimine
bagl hatirlatmalar yapilir.
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. 23 Eyliil - 27
Muafiyet Talepleri Ekim Arast Damismanlar
23 Eyliil-04
Ders Ekleme - Birakma Ekim Arast Damismanlar
23-27
Mazeret Kayitlar Eyliil Arast Damismanlar
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SSBMYO

SSBMYO

IS PLANI

(PUKO Doéngiisti)

Doénemi 2024-2025

Universitemize ilk kez .
Mazeret Komisyonunun

kayit

..ilyl yapan toplanmasi kontrollerin
ogrencilerden ders erceklestirilmesi. son
muafiyet talebinde gereerics est, 80

halinin bagvuran
ogrencilerin kontrol
edebilmeleri i¢in web
sayfasinda ilan edilmesi

bulunmak isteyenlerin
basvurularinin alinmast
ve degerlendirmelerinin
yapilmast

Ders kayitlarinda Ogrenci tarafindan ders
ekleme-cikarma yapmak kayit ¢iktilar1 alinarak
isteyen Ogrencilerin imzalanmasi danigmana
taleplerini yerine getirme|teslim edilmesi

Ders kayd: yapamayan Ogrenci tarafindan ders

Ogrencilerin ders kayit kayit ¢iktilart alinarak

mazeret tarihleri arasinda .
imzalanmasi danigmana
ders kayitlarinin

teslim edilmesi
tamamlanmasi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Bagvuru donemi baslamadan 6nce
ogrencilere e-posta/SMS yoluyla hatirlatma
yapilir.

- Eksik belgeyle bagvuru yapan dgrenciler
sistem tizerinden otomatik bilgilendirilir.

- Ogrencilerin siire¢ hakkinda yeterince bilgi
sahibi olmamasi nedeniyle, akademik takvim
oncesinde detayl bilgilendirme e-postalart ve
duyurular hazirlanir.

- Ogrenci Bilgi Sistemi'nde (OBS)
yonlendirme mesajlar1 eklenerek, sistemde
yapilan her islem 6grenciye agiklanir.

- Danigman onay1 gecikmelerinin 6niine
gecmek i¢in danigmanlara otomatik
hatirlatmalar gonderilir.

- Ders ekleme-birakma sonrasi yapilan dgrenci
geri bildirimleri degerlendirilerek sistemsel
iyilestirmeler planlanir.

- Mazeret bagvuru siiresi ve gerekli belgeler
konusunda 6grencilerin bilgilendirilmesi igin
web sayfasi, e-posta ve panolarda siirekli
giincel duyurular yapilir.

- Mazeretlerin degerlendirilmesinde seffaflik
ve tutarlilik saglamak adina standart bagvuru
formu ve degerlendirme kriterleri olusturulur.
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23 Eyliil-02
Kayit Dondurma Ekim Arast Damsmanlar |SSBMYO
Vize Sinavlarinin .
Planlamasinin 30 Ekim - 06 Program SSBMYO
Kasim Aras1 |Baskanlar
Yapilmas1

Dersin Sorumlu
Ogretim
Eleman

11-18
Kasim Arasi

Vize Smavlarinin

Yapilmas1 SSBMYO
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Kayit dondurma
talebinde bulunmak
isteyen

ogrencilerin
basvurularinin
degerlendirilmesi

Program bagkanlariin
agilan derslerin vize
tarihleri arasindaki giin
ve saat belirlemelerini
yapmalari

Belirlenen giin ve saate
smavlari yapilmasi ve
sonuglandirilmasi

Doénemi 2024-2025

[lgili B6liim Bagkanina
sunulmasi ve yonetim
kurulunda
degerlendirmeye alimmasi

[lgili Boliim Bagkanina
sunulmasi ve yonetim
kurulunda
degerlendirmeye alimmasi

Sinav sonuglariin ilan
edilmesi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Ogrencilerin kayit dondurma siireci hakkinda
yeterli bilgilendirmeye ulasabilmesi i¢in web
sitesi, danismanlar ve e-posta yoluyla agik
duyurular yapilir.

- Bagvuru formu, dilekg¢e 6rnegi ve gerekli
belgeler tek bir platformda erisilebilir hale
getirilir.

- Kayit dondurma gerekgelerinin objektif ve
adil bicimde degerlendirilmesini saglamak
iizere komisyon degerlendirme kriterleri
netlestirilir ve standardize edilir.

- Vize sinav takvimi, akademik takvimle
uyumlu olacak sekilde egitim-6gretim donemi
basinda ilan edilir.

- Sinav programinda ¢akismalari 6nlemek igin
tiim program ve derslerin koordinasyonu
saglanir, ortak dersler oncelikli degerlendirilir.
- Smav programi yayimlandiktan sonra, hata
veya cakigmalara kars1 belirli bir siire geri
bildirim alinarak gerekli diizenlemeler yapilir.
- Yasanan gecikme, cakisma ya da iletigim
aksakliklar1 kayit altina alinir ve bir sonraki
doneme yonelik iyilestirme eylem plani
olusturulur.

- Sinav Oncesi salonlarin fiziki kosullari,
diizeni ve sinav giivenligi kontrol edilerek
eksiklikler giderilir.

- Gozetmenlerin gorev dagilimlari net sekilde
belirlenip yazili olarak iletilir, gérev
degisiklikleri zamaninda bildirilir.
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Bolumlerin Ders

Dagilimi ve Ders 13-15 Program
Programlarinin Aralik Aras1 |Baskanlari
Yapilmas1

Final ve Biitiinleme

Sinavlarinin 18 -22 Program
Planlamasinin Aralik Aras1 |Baskanlar:
Yapilmas1
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SSBMYO

SSBMYO

Program bagkanlar1
programa bagh derslerin
dagilimim
gerceklestirmek lizere
caligsmasini tamamlar,

Program bagkanlarinin
acilan derslerin final ve
biitiinleme sinav tarihleri
arasindaki giin ve saat

belirlemelerini yapmalari

Doénemi 2024-2025

Boliim bagkanlan gerekli
kontrolleri gerceklestirir
sonrasinda ders dagilim
listesinin son hali ders
verecek tiim 6gretim
elemanlari ile paylagilir

[lgili boliim bagkanina
sunulmasi ve yonetim
kurulunda
degerlendirmeye alimmasi,
web sayfasinda ilan
edilmesi.

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Sinav sirasinda kopya ve disiplin ihlallerini
onlemeye yonelik prosediirler hatirlatilir ve
uygulanir.

- Ogrencilerin smav giris belgeleri, listeler ve
kimlik kontrolii gibi islemler
standartlastirilarak uygulanir.

- Yasanan sorunlara yonelik ¢6ziim onerileri
toplanarak bir sonraki sinav uygulamasinda
iyilestirme saglanmasi i¢in siire¢ sahibiyle
paylasilir.

- Program hazirlik siireci i¢in yeterli zaman
birakilmasi saglanarak zaman yonetimi
tyilestirilir.

- Akademik personel talepleri ve geri
bildirimleri goz dniinde bulundurularak szl
degerlendirme yapilir.

- Gozden gecirilmis programlarim onay1 dncesi
kalite temsilcisi ve boliim baskani kontrolii
zorunlu hale getirilir.

- Akademik takvimle uyumlu olacak sekilde
planlama siireci daha erken baglatilir.

- Ogrenci ve 6gretim elemanlarinim
magduriyetini 6nlemek adina sinav tarihleri
belirlenmeden 6nce boliim kurul toplantisinda
gOriis alinir.

- Sinav programi ilan edilmeden boliim
baskanlig1 onay1 siirece eklenir.

- Smav takvimi 6grenci bilgi sistemi ve web
sitesi gibi tlim platformlarda es zamanli ve
acik sekilde yayimlanir.
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30 Aralik Dersin Soruml
Final ve Biitiinleme 2024- Osre timo i
Sinavlarinin Yapilmas1 |24 Ocak 2025 £
Elemani
Arasi
o 27-31
Iki Ders Sinavlari Ocak Arasi Damismanlar
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Doénemi 2024-2025

Belirlenen giin ve saate
smavlari yapilmasi ve
sonuglandirilmasi

Sinav sonuglariin ilan
edilmesi

Basvurularin alinmasi,
degerlendirilmesi, uygun
olan degerlendirmeler
i¢in sinav tarihlerinin
belirlenmesi

Boliim Bagkanlarinin
gerekli kontrolleri
gerceklestirmesi, web
sayfasinda ilan edilmesi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Smav sirasinda yasanan gézetmen
eksiklikleri, kopya girisimleri veya zamanlama
sorunlar1 kayit altina alinir.

- Sinav yonergesi dogrultusunda gézetmenlere
onceden bilgilendirme yapilir.

- Ogrenci yogunlugu yiiksek derslerde birden
fazla salon planlanarak sinav ortami
tyilestirilir.

- Gegerli mazereti olan 6grenciler icin telafi
smavlar1 belirlenen akademik takvime uygun
sekilde diizenlenir.

- Smav evraklarinin giivenligi i¢in teslim ve
saklama stirecleri yeniden gozden gegirilir.

- Smav sonrasi d6grenci geri bildirimleri
toplanarak bir sonraki doneme yonelik
iyilestirme planlar olusturulur.

- Smav hakki elde eden dgrencilerin listeleri
onceden duyurulur, eksiklik yasanmamasi i¢in
kontrol listesi olusturulur.

- iki ders smav1 basvuru siireci ile ilgili
bilgilendirme akademik takvim dncesinde e-
posta, web sayfasi ve panolarda ilan edilir.

- Bagvuru sonras1 6grenci bilgilerinin sisteme
tam ve dogru girilmesi saglanir, hatalar i¢in
danisman onayi siireci giliclendirilir.

- Sinav tarihleri ve salonlari net sekilde
belirlenerek cakisma yasanmasinin 6niine
gegilir.

- Geri bildirimlerle eksiklikler belirlenir,
sonraki sinav siiregleri i¢in birim i¢i yazili
prosediir giincellenir.
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PLANLAMA

Isin Ad1 Isin Tarihi

iki Ders Smavlarinin | 03-14

Ogretim
Yapil
apilmasi Subat Arasi Eleman
Azami Siiresi Dolan
Ogrencilerin 0307
Degerlendirilmesi, EK1 Subat Arast Damismanlar

Sinav Tarihlerinin
Belirlenmesi
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/ Kisi-Kisiler

Dersin Sorumlu

Sorumlu Birim [s Birligi Yapacag
Kurum / Birim

SSBMYO

SSBMYO

IS PLANI

(PUKO Doéngiisti)

Doénemi 2024-2025

UYGULAMA KONTROL ETME

Aciklamalar Kontrol Kriterleri

Belirlenen giin ve

saate sinavlarin Sinav sonuglariin ilan
yapilmasi ve edilmesi
sonuglandirilmasi

Azami siiresi dolan

ogrencilerin .
. . Komisyonunun toplanmasi

transkriptlerinin .
. . kontrollerin yapilmasi, web
incelenmesi ve . . .

- . . . |sayfasinda ilan edilmesi
degerlendirmelerinin
yapilmast

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

ONLEM ALMA
Aliabilecek Onlemler

- Sinav gorevlileri ve salonlar 6nceden
planlanarak yeterli sayida personel
gorevlendirilir.

- Smav baglamadan 6nce 6grenci listeleri ve
kimlik kontrolleri titizlikle yapilir.

- Smavin adil ve diizenli yiiriitiilmesi igin
sinav kurallar1 6grencilere tekrar hatirlatilir.
- Sinav sonrasi kopya veya usulsiizliik
durumlarinda disiplin siireci uygulanir.

- Sinav sonuglar1 zamaninda sisteme iglenir
ve 0grencilere duyurulur.

- Siire¢ sonunda 6grenci ve akademik
personelden alinan geri bildirimlere gore
smav uygulamalarinda iyilestirmeler yapilir.

- Azami siiresi dolan 6grencilerin durumlari
diizenli olarak takip edilir ve gerekli
bildirimler zamaninda yapilir.

- EK1 sinav tarihlerinin belirlenmesi i¢in
akademik takvim ve ilgili paydaslarla
koordinasyon saglanir.

- EK1 smavlarinim adil ve diizenli
yapilabilmesi i¢in simnav organizasyonu
onceden planlanir.

- Azami siiresi dolan 6grenciler i¢in
danismanlik ve rehberlik hizmetleri
giiclendirilir.
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Azami Siiresi Dolan
Ogrencilerin
Degerlendirilmesi, EK2
Sinav Tarihlerinin
Belirlenmesi

10-14
Subat Arasi

Danigman Ders
Kayitlarinin
Onaylanmasi

10-14
Subat Arasi
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Damismanlar

Damismanlar

SSBMYO

SSBMYO

IS PLANI

(PUKO Doéngiisti)

Azami stiresi dolan

ogrencilerin .
. . Komisyonunun toplanmasi

transkriptlerinin .
. . kontrollerin yapilmasi, web
incelenmesi ve . . .

o . . . sayfasinda ilan edilmesi
degerlendirmelerinin
yapilmast

Ders kayitlarini

yapan dgrencilerin  Ogrenci tarafindan ders

kontroliiniin kayit ¢iktilar1 alinarak
saglanmasi, imzalanmasi danigmana
kayitlarin teslim edilmesi
onaylanmasi

Doénemi 2024-2025

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- [1gili yonetmeliklere uygun olarak 6grenci
magduriyetlerini 6nleyecek uygulamalar
gelistirilir.

- Smav sonrasi sonu¢larin degerlendirilmesi
hizli ve seffaf yapilir, itiraz ve eksikliklere
karsz siirecler netlestirilir.

- Azami siiresi dolan 6grencilerin kayit ve
basar1 durumlar titizlikle takip edilerek
giincel liste hazirlanir.

- EK2 sinav tarihleri, akademik takvim ve
ogrenci ihtiyaclar1 goz ontinde
bulundurularak belirlenir.

- Smav tarihleri ve uygulama detaylar
ogrencilere zamaninda duyurulur,
bilgilendirme eksikligi 6nlenir.

- EK2 sinavlarmin diizenli ve adil yapilmasi
i¢in sinav salonlari, gézetmenler ve
materyaller 6nceden planlanir.

- Azami siiresi dolan 6grencilerin akademik
danigmanlari ile iletisimi artirilarak rehberlik
destegi saglanir.

- Sinav sonuglar1 hizli ve seffaf sekilde
iglenir, olasi itirazlar i¢in siire¢ler netlestirilir.

- Damigmanlarin ders kayitlarin1 zamaninda
ve dogru sekilde inceleyip onaylamasi igin
hatirlatma ve bilgilendirme sistemleri
giiclendirilir.

- Ogrencilerle danismanlar arasinda iletisim
kanallar1 agik tutulur, sorun ve itirazlar hizlica
¢Oziiliir.
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Ders kayitlarinda
ekleme-gikarma
17-28 yapmak isteyen
Ders Ekleme - Birakma Damsmanlar |SSBMYO e .
Subat Arasi ogrencilerin
taleplerini yerine
getirme

Ders kaydi
yapamayan
ogrencilerin ders
kayit mazeret

17-21 Subat

Mazeret Kayitlari
y Arasi

Damsmanlar |SSBMYO
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Doénemi 2024-2025

Ogrenci tarafindan ders
kayit ¢iktilart alinarak
imzalanmasi danigmana
teslim edilmesi

Ogrenci tarafindan ders
kayit ¢iktilart alinarak
imzalanmasi danigmana
teslim edilmesi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Onay siireci i¢in belirlenen takvim siki
sekilde takip edilir ve gecikmeler minimize
edilir.

- Sistem tizerinden alman geri bildirimler
degerlendirilerek siireci iyilestirecek yeni
uygulamalar gelistirilir.

- Siire¢ sonunda yasanan aksakliklar
raporlanir ve bir sonraki donem i¢in 6nleyici
tedbirler planlanir.

- Ders ekleme-birakma tarihleri ve kurallari
ogrencilere ve 6gretim elemanlarina net ve
zamaninda duyurulur.

- Online sistemin erigilebilirligi ve kullanim
kolaylig1 artirilarak teknik sorunlar en aza
indirilir.

- Siire¢ boyunca ogrencilere danigmanlik
hizmeti sunularak dogru yonlendirme
saglanir.

- Itiraz ve 6zel durumlar igin esnek ¢oziimler
gelistirilir, ilgili birimlerle koordinasyon
saglanir.

- Siire¢ sonunda toplanan geri bildirimler
dogrultusunda uygulamada iyilestirmeler
planlanir ve uygulanir.

- Egitim-0gretim takvimine uygun hareket
edilerek, 6grenci magduriyetleri 6nlenir.

- Mazeret kayitlari i¢in bagvuru kosullari ve
stiregleri 6grencilere agik ve net sekilde
duyurulur.
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Birimi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU Dénemi 2024-2025
tarihleri arasinda ders
kayitlarinin
tamamlanmasi

Azami 6grenim

stiresini dolduran o .
Ogrenci tarafindan ders

Azami Siiresi Dolan 26-28 ogrencilerin ek Kavit eiktilart al K
Ogrencilerin Mazeret Damismanlar |SSBMYO siavlar sonrasi ders . ) o art alnara

Subat Arasi imzalanmasi danigmana
Kayaitlari kayd1 hakk1

teslim edilmesi
kazananlarin

mazeretli kayitlart

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Mazeret kayitlar ile ilgili gerekli belgelerin
tam ve eksiksiz olmasina yonelik kontrol
mekanizmalan giiclendirilir.

- [lgili birimler arasinda iletisim ve
koordinasyon saglanarak iglemlerin
gecikmesi onlenir.

- Mazeret kayitlarimin akademik takvime
uygun sekilde islenmesi ve 6grencilerin
magduriyet yasamamasi i¢in isler miidiir
yardimcisi tarafindan takip edilir.

- Stirecte yasanan aksakliklar ve 6grenci geri
bildirimleri diizenli olarak degerlendirilip,
stireg iyilestirilir.

- Mazeret kabul kriterleri ve gerekli belgeler
netlestirilir, 6grencilere agikga bildirilir.

- Bagvurularin zamaninda ve eksiksiz
yapilmasi i¢in danigsmanlik ve rehberlik
hizmetleri artirilir.

- Bagvuru siireclerinin elektronik ortamda
takibi saglanarak gecikmeler onlenir.

- I1gili birimler arasinda is birligi
giiclendirilerek siireclerin hizli ve dogru
ylriitiilmesi saglanir.

- Mazeret kayitlarinda yasanan sorunlar ve
ogrenci geri bildirimleri diizenli olarak analiz
edilip, siirecler iyilestirilir.

- Personel ve danigmanlar stire¢ hakkinda
bilgilendirilir, gerekli egitimler diizenlenir.

- Siirecin adil ve seffaf yiiriitiilmesi i¢in ig
denetim ve kontrol mekanizmalar1 uygulanir.
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17-28
Kayit Dondurma Subat Arast Damismanlar
Vize Sinavlarinin 01-06 Program
Planlamasinin .

Nisan Aras1 |Baskanlar
Yapilmas1

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

SSBMYO

SSBMYO

Kayit dondurma
talebinde bulunmak
isteyen

ogrencilerin
basvurularinin
degerlendirilmesi

Program
baskanlarinin agilan
derslerin vize
tarihleri arasindaki
glin ve saat
belirlemelerini
yapmalari

Doénemi 2024-2025

[lgili boliim bagkanina
sunulmasi ve yonetim
kurulunda degerlendirmeye
alinmasi

[lgili bliim bagkanina
sunulmasi ve yonetim
kurulunda degerlendirmeye
alinmasi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Kayit dondurma bagvuru sartlar1 ve belgeleri
acik ve giincel sekilde duyurulur.

- Bagvuru siireci dijital platformda kolay
erigilebilir ve takip edilebilir hale getirilir.
- Ogrencilerin bagvuru siirecinde yasadig
sorunlar hizlica ¢oziilmek tizere iletisim
kanallar gii¢lendirilir.

- Dondurma siiresi ve sartlar1 hakkinda
ogrencilere net bilgi verilir, bilgilendirme
toplantilari diizenlenir.

- Kayit dondurma siirecinin akademik
takvime ve diger siireglere entegrasyonu
saglanir.

- Smav tarihleri, akademik takvimle uyumlu
ve 6grenci yogunlugu dikkate alinarak
onceden planlanir.

- Sinav programi hazirlanirken ders saatleri
ve 0gretim eleman1 miisaitlikleri goz oniinde
bulundurulur.

- Smav tarihleri ve yerleri 6grencilere ve
Ogretim liyelerine zamaninda ve agik sekilde
duyurulur.

- Olasi ¢akismalarin 6niine gegmek icin sinav
takvimi birka¢ kez kontrol edilir ve gerekli
revizyonlar yapilir.

- Smav gorevlileri ve gdzetmenlerin gorev
dagilimi netlestirilir ve bilgilendirilir.

- Ogrencilerin 6zel durumlar (engellilik,
saglik vb.) dikkate alinarak diizenlemeler
yapilir.
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Dersin Sorumlu

Vize Siavlarinin 17-24 el
Yapilmas1 Subat Arasi Ogretim
p Elemam
Final Sinavlarinin 13-17 Program
Planlamasinin
Mayis Aras1  |Baskanlari
Yapilmas1
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IS PLANI

(PUKO Doéngiisti)

Doénemi 2024-2025

Belirlenen giin ve

saate sinavlarin Sinav sonuglarinin ilan
yapilmasi ve edilmesi
sonuglandirilmasi

Program

[lgili bliim bagkanina

baskanlarinin agilan .
sunulmasi ve yonetim

derslerin final ve
biitiinleme smav
tarihleri arasindaki
glin ve saat

alinmasi, web sayfasinda
ilan edilmesi.

kurulunda degerlendirmeye

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Planlama siireci ile ilgili geri bildirimler
toplanir ve sonraki simav planlamalarima
yansitilir.,

- Smavlari planlanan tarihlerde ve saatlerde
sorunsuz gerceklesmesi icin sinav salonlari
onceden kontrol edilir.

- Sinav giivenligi i¢in gerekli onlemler alinir;
kopya ve hile girisimleri 6nlenir.

- Sinav sirasinda ortaya c¢ikabilecek sorunlar
i¢in iletisim kanallar1 agik tutulur.

- Engelli veya 6zel durumu olan 6grencilerin
sinavda ihtiyag duydugu destek saglanir.

- Smav siiresince ortamin sessiz ve diizenli
olmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

- Smav sonuclarmin hizli ve dogru bir sekilde
degerlendirilmesi i¢in sinav evraklari titizlikle
korunur.

- Smav sonrasi dgrenci itirazlari ve
degerlendirme siirecleri i¢in prosediirler
onceden belirlenir ve uygulanir.

- Elde edilen geri bildirimler dogrultusunda
sonraki sinavlarda iyilestirme yapilmasi
planlanir.

- Sinav takvimi, akademik takvime uygun ve
ogrencilerin magduriyet yagsamamasi i¢in
erken duyurulur.

- Smav gozetmenleri ve gorevli personel
belirlenerek gorev dagilimi yapilir.

- Sinav kurallari, siiresi ve diger onemli
bilgiler 6grencilere net olarak iletilir.
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belirlemelerini
yapmalari

) Belirlenen giin ve
Dersin Sorumlu g

Final Sinavlarinin 11-24 . te sinavlarin mav sonuglarinin ilan
5 Ogretim SSBMYO sadte stavia Stnav sonug
Yapilmas1 Mayis Arasi yapilmasi ve edilmesi
Elemani
sonuglandirilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Ozel durumu olan 6grenciler igin gerekli
diizenlemeler (6rnegin, ek siire, farkli salon)
planlanir.

- Smav giivenligini saglamak i¢in kopya ve
hile onleyici tedbirler artirilir.

- Smav dncesinde ve sirasinda ortaya
cikabilecek aksakliklar i¢in iletisim kanallar:
hazir tutulur.

- Planlama siirecinde gegmis donemlerden
alman geri bildirimler dikkate alinarak
iyilestirmeler yapilir.

- Sinav takviminde olasi ¢akigmalarin 6niine
gecmek i¢in boliimler arasi koordinasyon
saglanir.

- Smavlarm planlandig: tarih ve saatlerde
zamaninda baslamasi i¢in sinav salonlar1
onceden hazirlanir ve kontrol edilir.

- Smav sirasinda 6grencilerin kimlik
kontrolleri titizlikle yapilir.

- Smav materyalleri (soru kitapg¢iklari, cevap
kagitlar1 vb.) eksiksiz ve giivenli sekilde
ogrencilere dagitilir.

- Kopya ¢ekme ve diger kural ihlallerini
onlemek amaciyla gerekli tedbirler alinir;
siipheli durumlarda aninda miidahale edilir.
- Ozel durumdaki dgrencilerin smav
ihtiyaglar (ek siire, ayr1 salon) karsilanir.

- Sinav siiresi boyunca ortamin sessiz ve
diizenli olmas1 saglanir.

- Smav bitiminde tiim materyaller eksiksiz
toplanir ve teslim edilir.
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SSBMYO

IS PLANI

(PUKO Doéngiisti)

Doénemi 2024-2025

Program
baskanlarinin agilan
derslerin final ve
biitiinleme smav
tarihleri arasindaki
glin ve saat
belirlemelerini
yapmalari

[lgili boliim bagkanina
sunulmasi ve yonetim

alinmasi, web sayfasinda
ilan edilmesi.

kurulunda degerlendirmeye

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Smav sonuglarinin objektif ve zamaninda
degerlendirilmesi igin ilgili birimlere
zamaninda iletilir.

- Smav siirecinde yasanan aksakliklar kayit
altina alinir ve gelecek siavlar igin ¢éziim
onerileri olusturulur.

- Biitlinleme sinav tarihleri, akademik takvim
ve diger sinavlarla ¢akigsmayacak sekilde
onceden belirlenir.

- Smav planlama siirecinde 6grenci
yogunlugu ve sinav salon kapasitesi dikkate
alinarak yeterli sayida salon tahsis edilir.

- Sinav takvimi, akademik personel ve
ogrencilerle zamaninda paylasilir.

- Smav gorevlileri (gézetmen, salon
sorumlusu) belirlenir ve gorev dagilim
yapilir.

- Biitlinleme sinavi i¢in gerekli sinav
materyalleri (soru kitap¢igi, cevap kagidi vb.)
onceden hazirlanir ve giivenli sekilde
saklanir.

- Smav sonuglarimin hizli ve dogru sekilde
islenmesi i¢in gerekli altyap1 ve personel
koordinasyonu saglanir.

- Planlama siirecinde 6nceki donemlerden
alinan geri bildirimler degerlendirilerek
stirekli iyilestirme saglanir.
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Birimi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU Donemi 2024-2025 Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

PLANLAMA ONLEM ALMA

Sorumlu Birim Is Birligi Yapacag
/ Kisi-Kisiler =~ Kurum / Birim

UYGULAMA KONTROL ETME

Isin Adx Isin Tarihi Aciklamalar Kontrol Kriterleri Almabilecek Onlemler

- Sinav baslamadan once siav salonlari ve
ortaminin uygunlugu kontrol edilir.

- Ogrencilerin kimlik kontrolleri titizlikle
yapilir ve sinava girig kurallarina uyulmast
saglanir.

- Sinav sirasinda olas1 kopya ve
usulsiizliiklerin ontine gegmek icin gerekli
tedbirler alinir.

- Smav siiresince 0grencilerin ihtiyaglar ve

Dersin

Biitiinleme 25 Haziran

Sorumlu

Belirlenen giin ve

saate sinavlarin

Sinav sonuglarinin ilan

olas1 teknik aksakliklar i¢in destek saglanir.
- Smav bitiminde kagitlar diizenli toplanir,

05 Temmuz
Arasi

SSBMYO

Ogretim edilmesi

Eleman

Sinavlarinin Yapilmast yapilmasi ve

sonuglandirilmasi

sayilir ve giivenli sekilde teslim edilir.

- Smav sonuglarmin dogru ve hizl
degerlendirilmesi igin gerekli koordinasyon
yapilir.

- Smav siirecinde karsilasilan sorunlar kayit
altina alinir ve bir sonraki sinav i¢in iyilestirme
onerileri olusturulur.

- Sinav sonuglar1 6grencilere zamaninda ve
seffaf sekilde duyurulur.

- Gerektiginde 6grenci itirazlari i¢in uygun
stiregler isletilir.

Basvurularin
alinmasi,
degerlendirilmesi,
uygun olan

Boliim Bagkanlar gerekli
kontrolleri
gerceklestirmesi, web
sayfasinda ilan edilmesi

07-11
Temmuz
Arasi

- Sinav tarihleri ve saatleri net olarak
ogrencilere onceden duyurulur ve cakigsmalarin
oOniine gegilir.

Iki Ders Sinavlar Damsmanlar SSBMYO
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Birimi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU Dénemi 2024-2025
degerlendirmeler
icin sinav
tarihlerinin
belirlenmesi
Dersin Belirlenen giin ve
. 07-11 .
Iki Ders Sinavlarinin Sorumlu saate sinavlarin Sinav sonuglarinin ilan
Temmuz L, SSBMYO . .
Yapilmas1 Ogretim yapilmasi ve edilmesi
Arasi
Elemani sonuc¢landirilmasi

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Ogrencilerin smavlara zamaninda ve diizenli
katilimi i¢in gerekli bilgilendirmeler yapilir.
- Sinav sirasinda kopya ¢ekme ve diger
usulsiizliiklerin 6nlenmesi i¢in sik1 gdzetim
uygulanir.

- Sonuglarin dogru ve zamaninda
degerlendirilmesi i¢in ilgili birimlerle
koordinasyon saglanir.

- Ogrenci itirazlar ve sorulari icin seffaf ve
adil siiregler isletilir.

- Sinav programi onceden planlanarak
ogrencilere duyurulur, cakismalar engellenir.
- Sinav esnasinda kopya ve usulsiizliiklerin
onlenmesi i¢in gerekli dnlemler alinir.

- Degerlendirme siirecinde adil ve seffaf
olunmasi igin siiregler takip edilir.

- Ogrencilerden gelen itirazlar igin etkin ve
hizli ¢6ziim mekanizmalar1 kurulur.
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Bolumlerin Ders

Dagilimi ve Ders 15-20
Temmuz
Programlarinin
Arast
Yapilmas1

(Form No: FRM-0012, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Program
Baskanlan

SSBMYO

Program Bagkanlar1
programa bagh
derslerin dagilimini
gerceklestirmek
tizere ¢alismasini
tamamlar.

Doénemi 2024-2025

Boliim Bagkanlar gerekli
kontrolleri
gerceklestirmesi, web
sayfasinda ilan edilmesi

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER
MESLEK YUKSEKOKULU

Son Giincelleme Tarihi 17.05.2025

- Ders dagilimi ve program hazirlama
stirecinde 6grenci yogunlugu, 6gretim elemani
uygunluklari ve ders icerikleri dikkate alinarak
esnek planlama yapilir.

- Ders programlari hazirlanirken ¢akismalarin
ontine ge¢mek icin otomasyon sistemleri ve
danigsman goriisleri etkin kullanilir.

- Programlar 6grencilere ve dgretim tiyelerine
zamaninda ve anlasilir sekilde duyurulur.

- Eksik veya hatali ders dagilim tespit
edildiginde hizlica yenilenip giincellenir.

- Siire¢ boyunca yasanan aksakliklar kayit
altina alinir ve gelecekte benzer sorunlarin
Onlenmesi i¢in iyilestirme adimlar1 planlanir.
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